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I. Objetivos 

Al finalizar la lectura de este manual el usuario estará en condiciones de: 

• Conocer el paso a paso detallado de las siguientes transacciones: 
o Visualizar los comprobantes de pagos compensados, pendientes. 

II. Alcance 

       Procesos o negocios a los cuales aplica el documento: 

• Aplica a todos los negocios que generen servicios o compra de materiales asociados a órdenes 
de compra. 

III. Símbolos  

• Los símbolos indican mensajes importantes que se debe tener en cuenta durante la ejecución de 
las transacciones. Su uso es exclusivo del Manual de Usuario, no de SAP. 

 

Símbolo Descripción 

 Advertencia 

 
Ejemplo 

 Nota 

 Recomendación 

IV. Glosario  

No Aplica. 
 

V. Anexos 

No Aplica. 
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MIRO Contabilización de comprobantes de pago.  

 
1.- Ingresar al Portal Web de Proveedores y hacer clic en Reportes 
 

 
 
A continuación, se mostrará 3 conceptos: 
 

• Partidas Abiertas: Son todos los comprobantes pendientes de pago y/o compensados 
 

• Partidas Compensadas: Son todos los comprobantes pagados y/o compensados por notas de 
crédito 

 
• Retenciones: Muestra todos los comprobantes de retención. 

 

 
 
2.- Para visualizar los comprobantes compensados (pagos), haga clic en PARTIDAS COMPENSADAS. 
A continuación, podrá ver la fecha de pago. 
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3.- Luego, haga clic en el documento de pago, y se mostrará el detalle de todas las facturas pagadas 
con referencia a la fecha señalada. 
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